TOLNANEMEDI
KONYVTARI, INFORMACIOS ES KOZOSSEGI
HELY

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

(SZMSZ)

Hatalyos: 2026. julius 1. -
Jovahagyo hatarozat:

Tolnanémedi Koézség Onkorményzat Képvisel6-testiilete .../2026. (VI.15.) 6nkormanyzati
hatdrozata



1. Altaldnos rendelkezések

1.1. A konyvtari, informéacios és kozosségi hely miikodését az alabbi jogszabalyok alapjan
végzi:

1.1.1. Magyarorszag Alaptorvénye,

1.1.2.az 1997. évi CXL. térvény a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol
és a kozmiivel6désrol,

1.1.3.az 2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi onkorményzatairol,

1.1.4.az 1992. évi XXXIII. térvény a kozalkalmazottak jogallasarol,

1.1.5.a 39/2013. (V.31.) EMMI rendelet — a Konyvtarellatsi Szolgéltaté Rendszer
miikodésérol,

1.1.6.a 150/1992. (XI. 20.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogéalldsarol szolo torvény
végrehajtasarol a milvészeti, kozmiivel6dési és kozgylijteményi teriileten,

1.1.7.a 2011. évi CXIL. térvény az informacios Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol,

1.1.8.a konyvtar mitkddésére vonatkoz6 mindenkori helyi 6nkorményzati rendeletek.

2. Az intézmény adatai

Az intézmény neve: Tolnanémedi kényvtari, informacids és kozosségi hely
Székhelye: 7083 Tolnanémedi, Pincehelyi utca 11.

Jogallasa: konyvtari, informacios és kozosségi hely
Alaptevékenysége: nyilvénos kdnyvtari szolgiltats biztositasal

Fenntarto adatai:

Megnevezés: Tolnanémedi K6zség Onkormanyzata
Adészima: 15414612-2-17

KSH statisztikai szamjel: 15414612-8411-321-17
Allamhaztartasi egyedi 718226

azonosité (PIR):

Bankszamlaszam: 11746029-15414612

2.2.1 Az intézmény a nyilvénos kényvtéri ellatast az 1997. évi CXL. térvény 55-65. §-ai alapjan biztositja.



3. A konyvtar feladatai

3.1. A konyvtar feladata kiilondsen:
3.1.1. atelepiilés lakossaga szamara konyvtari szolgaltatis ny(jtasa,
3.1.2. konyvek és egyéb dokumentumok gytijtése, feltirasa, megdrzése és
szolgaltatasa,
3.1.3. helyben hasznalat biztositasa,
3.1.4. dokumentumkdlcsonzés,
3.1.5. informacidszolgaltatas,
3.1.6. kulturalis és k6zosségi programok szervezése,
3.1.7. az olvaséskultira fejlesztése.
3.2. A konyvtar miikodése soran biztositja az esélyegyenl6ség és az egyenld hozzaférés elvét.

33. A Tolnanémedi Konyvtari, Informaciés ¢és Kozosségi Hely feladatait

Kiildetésnyilatkozatban foglaltaknak megfelelden latja el.

4. A konyvtar nyitvatartasi rendje

4.1. A konyvtar a fenntart6 altal jovahagyott heti nyitvatartasi rend szerint mikodik.
4.2. Nyitvatartas

Nap Nyitvatartasi id6
Heétfo Zarva
Kedd 13:00-17:00
Szerda Zarva
Csiitortok 13:00-17:00
Péntek Zarva
Szombat 12:00-13:00
Vasarnap Zarva
4.3. A kbnyvtéros napi-4-brés-murkaidtben tajaet fetadatait.  {, 5 10

4.4. A nyitvatartas modositasarél a fenntarté dont.

5. A konyvtar hasznalata

5.1. A koényvtar szolgéltatasait barki igénybe veheti az 1997. évi CXL. torvény 56. §-a alapjan.
5.2. Beiratkozas



6.1.
6.2,
6.3.
6.4.
6.5.

7.1.
1.2,

713,

7.4.
13,

8.1.

5.2.1. A kolcsonzés beiratkozashoz kotott.

5.2.2. A beiratkozas soran az olvasé koteles személyazonosito és elérhetdségi adatait

megadni.

5.2.3. A személyes adatok kezelése az informacios onrendelkezési jogrol szolo 2011.

évi CXII. torvény alapjan torténik.

6. Kolcsonzési szabalyok

Egy olvasé egyszerre legfeljebb 6 dokumentumot kélcsondzhet.
A kolcsonzési id6 30 nap.

A kolcsonzés egy alkalommal meghosszabbithato.

Késedelmes teljesités esetén késedelmi dij 4llapithaté meg.

Az elveszett vagy megrongalt dokumentum értékét az olvasé koteles megtériteni.

7. A konyvtar rendje

A konyvtarhasznalat részletes szabalyait a Konyvtarhasznalati szabalyzat tartalmazza.
A konyvtar hasznaloi kotelesek:

7.2.1. akonyvtar rendjét betartani,

7.2.2. mas olvasOkat nem zavarni,

7.2.3. a dokumentumok éllapotat megovni,

7.2.4. akonyvtaros utasitdsait betartani.

A konyvtarban tilos:
7.3.1. ahangoskodas,
7.3.2. akonyvtari dokumentumok rongalésa,
7.3.3. ittas vagy bodult 4llapotban a konyvtarban tartézkodni.
A szabalyokat megszeg0 személy a konyvtar hasznalatabol kizarhato.

A konyvtarban elhelyezett szamitogépek hasznalatanak rendjét A szamitogép €s az internet

hasznalatanak rendje elnevezésli szabélyzat tartalmazza.

8. A konyvtaros feladatai

A konyvtaros feladata:

8.1.1. az allomany kezelése és nyilvantartasa,



8.1.2. kolcsonzés lebonyolitasa,

8.1.3. olvasok tajékoztatasa,

8.1.4. statisztikak vezetése,

8.1.5. kulturalis programok szervezése,
8.1.6. kapcsolattartas a fenntartoval,

8.1.7. akonyvtari adminisztracio ellatasa.

9. Zaro rendelkezések

9.1. Jelen szabalyzatot Tolnanémedi Kozség Onkorményzata hagyja jova.

9.2. A szabalyzat hatalybalépésének napja: 2026. jalius 1.

Kelt: Tolnanémedi, 2026. junius 15.

Goloncsér Laszlo
Polgarmester
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KULDETESNYILATKOZAT

A Tolnanémedi Konyvtari, Informacids és Kozosségr Hely (7083 Tolnanémedi,
Pincehelyi utca 1.) — a telepiilés konyvtari szolgaltatohelyeként — f0 feladatanak tekinti,
hogy az érdekl6dék szamara biztositsa a szabad hozzaférést a dokumentumokhoz és az
informaciohoz. Ennek jegyében helyi gylijteményével és az orszdgos konyvtari rendszer
segitségével lehetdvé teszi:
e aszervezett oktatdsban részt vevd és az énmagukat képz0 személyek tanuldsat,
e az Onmegvaldsitashoz, valamint az allampolgari jogok gyakorlasahoz sziikséges
kozhasznu ismeretek megszerzeését,
e agazdasag, a tarsadalom, a tudomany ¢és a kultura teriiletén vald tajékozddast,
e azirodalom és mas muvészeti 4gak alkotoinak és alkotdsainak megismereését,
o gyermekek és felndttek olvasdskulturdjanak fejlesztését, 6nallod ismeretszerzési
tevékenysegét,

e a szabadido hasznos eltoltését.
Valamint biztositja:

¢ akorszerli informacios szolgaltatast,

e a telepilés természeti ¢s kulturdlis értékeinek, valamint néprajzi
hagyomanyainak bemutatasat és gytlijtését,

¢ a nemzeti és etnikai kisebbséghez tartozok, valamint a hatranyos helyzetliek

(vakok, gyengén latok és mozgaskorlatozottak) ellatasat.

Hatalyba [ép: 2026. julius 1.

A fenntarté jovahagyasa:
Tolnanémedi Kozség Onkorméanyzatanak nevében a  Kiildetésnyilatkozatot
jovahagyom.

2026. jinius 15.
Goloncsér Laszlo
polgarmester
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A SZAMITOGEP ES AZ INTERNET HASZNALATANAK
RENDJE

Tolnanémedi kizség konyvtari, informdcios és kozosségi helyén

1. A szamitogép hasznalata beiratkozashoz kotott.

2. A szamitogép-hasznalat ingyenes.

3. Az két orat (120 percet) meghaladé szamitogép-hasznalat utan,
amennyiben mas is var szamitogépre, a felhasznalo koteles a helyét atadni.

4. A visszakereshetdség érdekében a szamitégép-haszndlatrol nyilvantartast

vezetlink. Az erre a célra szolgalé fiizetben a hasznalo koteles a sziikséges

adatokat (ddtum, név, olvasojegy szama, erkezés ¢és tavozads ideje)

olvashatoan rogziteni.

Egy szamitogépnél egy idében maximum 2 6 {lhet.

A szamitogépre lementett dokumentumokat, fajlokat nem taroljuk.

A szamitogép kozvetlen kozelében tilos ételt, italt fogyasztani.

A szamitdgép-hasznalat masokat nem zavarhat.

A szamitogép-hasznalat nem sértheti a kozizlést vagy masok jogait.

el e Sl

Tolnanémedi, 2026. julius 1.

Goloncsér Laszlo
Polgarmester
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Konyvtarhasznalati szabalyzat

1. Bevezeto

Tolnanémedi kozség konyvtari, informécios és kozosségi helyén (7083 Tolnanémedi,
Pincehelyi utca 1.) igénybe vehetSk az 1997. évi CXL. térvényben rogzitett nyilvanos konyvtari

szolgéaltatasok.

A konyvtari, informacios és kozosségi helyen (szolgaltaté helyen) a nyilvanos konyvtari
szolgaltatas az Illyés Gyula Konyvtar (7100 Szekszard, Hunyadi u. 9., tel. 74/528-100, e-mail:
tolnaikszr@gmail.com) szakmai irdnyitasaval valosul meg.

II. A konyvtarhasznalat feltételei:

. A kényvtar szolgéltatasait minden érdeklddd igénybe veheti, aki személyazonossagat
igazolja, a kdnyvtarhasznalati szabalyokat elfogadja, és betartisukra alairasival kotelezettséget

vallal.

2. A konyvtari tagsaghoz nem kotott szolgaltatasok (az 1997. évi CXL. térvény alapjan):
o akonyvtarlatogatas,
e akonyvtar altal kijelolt gytjteményrészek helyben hasznalata,
o az allomanyfeltar6 katalogus hasznalata,

e informaci6 a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairol.

3. A konyvtir tovabbi szolgéltatisai csak beiratkozassal vehetk igénybe. 18 éven aluli
olvasoink minden esetben sziil6i/gondvisel8i kezességvallalas mellett iratkozhatnak be.

A konyvtari tagsag feltételei:

a.) A beiratkozas a személyazonossag igazolasaval torténik - az alabbi adatok megadasaval:
név, sziiletési név, sziiletési hely és id6, anyja neve, lakcim. A fenti adatok igazolasahoz
fényképes igazolvany (személyi igazolvany, vezetSi engedély vagy utlevel) és lakcimkartya
sziikséges.

b.) A konyvtirhasznalé koteles adatainak megvéltozasat bejelenteni. Amennyiben allando é€s
ideiglenes lakésa is van, meg kell neveznie levelezési cimet.

¢.) A személyes adatok védelmér8l a jogszabélyi kereteknek megfelelden gondoskodik a

konyvtar.
d.) A kényvtri tagsdgot naptari évenként meg kell Gjitani.

e.) A beiratkozds minden haszndld szamdra ingyenes.
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I11. A konyvtar szolgaltatasai:

K6lesdnzés, helyben hasznalat; informacidszolgaltatas; kulturalis és kozosségl rendezvények;
szamitogép-hasznalat, internetelérés; fénymasolds, nyomtatas; konyvtarkozi kolcsonzes;
el6jegyzés, hosszabbitas.

Téritéses szolgaltatas:
e fénymasolas: 50 Ft / oldal,

e nyomtatas: 50 Ft /oldal

IV. A konyvtari szolgaltatasokra vonatkozo szabalyozasok:
1. Az érvényes tagsaggal rendelkezdk egyidejiileg kolcsonozhetnek:
6 db konyvet és 2 db folydiratot, 3 CD-t, ill. DVD-t.
2. Kolcsonzési hataridé:
1 hénap
A kolcsonzési id6 2 alkalommal hosszabbithato.
3. Késedelem:
a.) Késedelem esetén a konyvtar felszolitasokat kiild, amelynek koltségei a kolcsonz6t terhelik.
b.) Késedelmi dij: dokumentumonként 5 Ft/nap.

Indokolt esetben a konyvtar a kivetelését polgari peres eljaras soran érvényesiti.

4. Nyitvatartasi rend:

HEto zarva
Kedd 13:00 —17:00
Szerda zarva

Csiitortok 13:00 - 17:00
Péntek zarva
Szombat 12:00 — 13:00
5. Egyéb rendelkezések:

a. ) A konyvtarhasznalo koteles a konyvtar dokumentumainak épségére vigydzni. Amennyiben
megrongalja vagy elvesziti azokat, koteles a dokumentum potlasira vagy értékének

megtéritésére.

b.) A kérokoz6 vagy az a késedelmes hasznal6, aki a megadott hatariddig tartozasat nem
rendezi, a kényvtar szolgaltatasait nem veheti igénybe.

243



c.) A szolgaltatast zavaro, az alapvetd higiénias szabalyokat be nem tartd, ittas, tudatmédositd
szer hatasa alatt all6 vagy botranyosan viselkedd olvasot a konyvtar kizarhatja hasznéloi

korébdl.

V. Zaro rendelkezések:

Hatalyba lép: 2026. jalius O1.

Fenntarto jévahagyasa:
Tolnanémedi Ko6zség Onkormanyzatinak nevében a koényvtarhasznalati szabélyzatot

jovahagyom.

Datum: Tolnanémedi, 2025. jinius 15.

Goloncsér Laszlo
Polgarmester
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